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INFORMACOES TECNICAS

O que é a Carta de Servicos ao Cidadao?

A Carta de Servigos ¢ uma ferramenta disponibilizada ao cidaddao, com
informagdes sobre os meios de acesso aos servigos prestados pela Camara
Municipal de Vera-MT. Constitui-se de informacodes claras e precisas direcionadas
a0 usuario, para o maior conhecimento das atividades desempenhadas pelo 6rgao.
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1. CAMARA MUNICIPAL DE VERA-MT

Camara Municipal de Vera foi criada em 13 de maio de 1986, data da emancipagao
politica do municipio. No dia 14 de janeiro de 1987 ocorreu a 1* Sessao Ordindria,
presidida pelo vereador Adair Leo Dall” Agnol.

O Legislativo realizava as reunides no prédio da primeira Escola do municipio, até
que em 18/05/2000 inaugurou-se a sede propria (e atual) da Camara, na rua
Montevidéu 1824, Centro. O Plenario das Deliberagdes foi batizado com o nome
do primeiro presidente Adair Leo Dall’Agnol (ja falecido).

Em 1990 foi criada a LEl ORGANICA MUNICIPAL que passou por atualizacdes
estando hoje em vigor a atualizagdo aprovada em 15/12/2005. J& o REGIMENTO
INTERNO da Camara foi criado e em 1995 e hoje vigora a atualizagdo feita através
da Resolucao n°. 004/2017 De 23 de Outubro de 2017.

A 17 Legislatura teve o mandato de dois anos (1987 e 1988), e, além de Adair Leo
Dall’Agnol, faziam parte mais seis vereadores, sendo eles: Benedito Aparecido
Fonseca, Bruno Boeing, Erivaldo Alves de Oliveira, Orlando Zoboli, Raimundo
José de Souza e Wilmar Antonio Belotto. (todas aslegislaturas estdo dispostas no
site https://www.vera.mt.leg.br/ no menu: INSTITUCIONAL).

A atual legislatura (2025-2028) ¢ a 11? a passar pela Camara, sendo composta por
nove vereadores eleitos pelo voto direto. O atual Presidente ¢ Jader Paulo 1zidorio.
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3. FLUXOGRAMA

PLENARIO

Orgdo deliberativo, constituido pelos nove vereadores em
exercicio no local legal para deliberar.

E composta por

MESA Vice-presidente

DIRETORA

anos e é o 6rgdo que dirige os trabalhos legislativos e administrativos

quatro vereadores nos cargos de: Presidente,
, | Secretdrio e 2 Secretario que tém mandato de dois

VEREADORES Municipal. Elei

Lei eleitoral Fe

Agentes politicos com mandato de quatro anos no Legislativo

tos pelo sistema de voto direto e secreto conforme
deral vigente.

PRESIDENTE

Representante Legal, responsavel e ordenador de dispesas da Camara
Municipal nos termos do Regimento Interno.

Assessoria
de Gabinete =
da Presidéncia

Presta assessoria ao presidente do Legislativo,
nos trabalhos a que lhe forem solicitados referntes
a func¢do parlamentar.

Examina, projetos de Lei e demais atos que serdo
apreciados pelo Plenario, assessora os vereadores nas
Comissdes temdticas e representa judicial e
extrajudicialmente os direitos da Cadmara Municipal.

Assessoria
Juridica

Controle
Interno

Executa tarefas especializadas que exigem constante
aperfeicoamento e atualizagio. Exerce suas atividades
mediante determinac¢do direta do presidente da Camara

Ouvidoria

Responsavel pelo recebimento de questionamentos
andnimos ou ndo, via telefone, e-mail ou site

institucional, com a fung¢io de encaminhar ao setor
responsdvel e posteriormente responder ao cidadio.

Secretaria
Legislativa

Responsavel pela funcgio de secretariado legislativo

na organizagdo da pauta das Sessdes Ordindrias ou nao
recebe e coordena o fluxo de todo processo técnico
documental do tramite em Plenério.

Comissdes
Permanentes

Orgio técnico composto por trés vereadores cada uma
com a finalidade de examinar as matérias em
tramitacdo no plenario, emitir pareceres e fazer
estudos técnicos proprios ou convocar especialistas
assim como convocar membros do executivo para dar
explicagdes.

Contador

gJaperfeicoamento e atualizagdo dadas as atualizacdes

Executa tarefas especializadas que exigem constantes

que o sistema financeiro publico se atualiza no sentido
da transparéncia.

Assistente
Administrativo ™

Agente ADM

e -
Licitagdes

Comunicador

' |[Executa tarefas de natureza operacional na manutencio

Social. =
Servicos
de dudio ™
Zeladora =
Noturne ||

Executa tarcfas especializadas que exigem constantes
aperfeicoamentos e atualizagdo. Da suporte aos setor
parlamentar e administrative assumindo fun¢des como
a de gestor da folha de pagamento ¢ manutengdo
institucional.

Analisa contratos de prestagio de servigos, mantém
atualizados registros, arquivos ¢ documentos. Oferece
suporte ao seu superior. E responsavel pelo setor de
contratos e licitagdes e outras atividades correlatas.

Execula tarefas especializadas que exigem constantes
aperfeigcoamentos e atualizagdo. E responsavel pela
comunicac¢ido da Cimara com orgidos de imprensa, mas
sobretudo, a publicagdo dos atos do Legislativo presando
pela transparéncia.

Executa tarefas de natureza operacional que exigem
aperfeigoamento técnico, ja que os audios sdo
documentos e provas do trabalho desenvolvido pelos
parlamentares.

Executa tarefas de natureza operacional na manutengio
do da unidade fisica do legislativo. Recebe a
supervisdo do presidente da instituigdo.

da seguranca da unidade fisica do legislativo. Recebe
a supervisdo do presidente da instituigdo.




4. IDENTIDADE ORGANIZACIONAL

Missao: Priorizar agdes para o bem estar social e econdmico da comunidade verense
em geral.

Visdo: Manter a esséncia de um 6rgdo independente que ouve os moradores e luta
pela efetivagdode agdes junto a administragdo municipal, que sejam o melhor para
0S verenses.

Valores: Isencao, independéncia, transparéncia, €tica, pluralismo e responsabilidade
social.

Objetivo: Trazer a sociedade para proximo do Poder Legislativo, tornando assim o
6rgdo mais transparente e simples aos olhos da comunidade em geral. Além disso,
promover aquelas acdes que valorizam e estimulam a participacdo popular em
projetos que beneficiem o maior numero de verenses independente de classe social,
cor, orientacao sexual ou crenga religiosa.

Qualidade: Prestagdo de contas e facilidade de acesso aos servigos.
Democratizacdo: Transparéncia e proximidade com os cidadaos.

Equidade: Lutar por igualdade nas agdes publicas que oferecem oportunidade aos
cidadaos verenses.

Inovacao: Atualizagdo a novas solugdes que promovam solugdes ageis para as
demandas do Legislativo, em paralelo com a legislacdo vigente.

Etica: Compromisso, seriedade e respeito na preservacdo do bem publico e suas
fungdesdirecionadas a sociedade.




5. ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Composta por nove Vereadores, a Camara Municipal de Vera ¢ responsavel por
legislar sobre demandas proprias ou encaminhadas pelo Poder Executivo, com
isencdo e observando as Leis em vigéncia. O o6rgado segue as diretrizes definidas no
Regimento Interno, Lei Organica e outrasnormas juridicas aprovadas em plenario.

Entre as principais Leis que servem como pardmetro para a estrutura
organizacional estao:

e Lei Organica

e Regimento Interno

e QOuvidoria Legislativa

e Codigo de Etica

e Estatuto dos Servidores Publicos

e Plano de Cargos Carreiras e Salarios (PCCS)

o Comissoes Permanentes de Licitacdo, Patrimonio, Reavaliagdo e Equipe de
Pregdo

5.1 Lei Organica

A Lei Orgéanica foi criada em 1990 e atualizada em 15 de dezembro de 2005. Ela ¢
composta denormas que regulam a vida publica na cidade, sempre respeitando a
Constituicao Federal e a Constituicdo do Estado. Sendo ela um instrumento para
fazer o poder publico assumir obrigacdes de interesse local em favor da populagao.
A lei organica age como uma Constituicdo Municipal, sendo considerada a Lei
mais importante que rege o municipio. O Legislativo deve fiscalizar e exigir
seucumprimento.




esolugdo n° 004/2017 de 23 de outubro de 2017 dispde sobre o Regimento
(terno da Camara Municipal de Vera. Nela contém artigos que tratam da
composicao, competéncias e normas de funcionamento da casa. Dispde ainda sobre
as atribuicoes dos vereadores e membros da Mesa Diretora a respeito da forma com
que deve tramitar as proposi¢oes apresentadas pelos proprios Edis ou pelo Poder
Executivo, além da organizagao das SessOes Ordinarias, Extraordindrias e
Audiéncias Publicas.

Além disso, o documento descreve os direitos e deveres dos parlamentares e dos
partidos que compde o pleito e define padrdes e normas para o fluxo das matérias
em tramitacao.

5.3 Ouvidoria Legislativa

Instituida pela Lei 1046/2013 de 08 de abril de 2013, a Ouvidoria da Camara
Municipal de Vera com o objetivo de assegurar de modo permanente e eficaz, a
preservacao dos principios de legalidade, moralidade e eficiéncia dos atos dos
agentes da Administracdo Direta e Indireta, inclusive das empresas publicas e
sociedades nas quais 0 Municipio detenha capital majoritario,e entidades privadas
de qualquer natureza que operem com recursos publicos, na prestacao de servigos
a populagao.

A Ouvidoria ¢ o canal de comunicacdo direta entre a sociedade e o Legislativo
Municipal, recebendo reclamagdes, denuncias, sugestoes e elogios, de modo a
estimular a participagdo do cidaddo no controle e avaliacao dos servigos prestados
¢ na gestdao dos recursos publicos. O canal da ouvidoria colhe as solicitagdes da
sociedade e encaminhara para o setor administrativo responsavel por prestar a
informacao.

Este acesso estd disposto em destaque no site institucional
https://www.vera.mt.leg.br/ onde qualquer pessoa pode realizar sua manifestagao

de forma anonima ou nao.
Além disso: Fone: 66 99218-3511 E-mail: ouvidoria@vera.mt.leg.br

*Horario de expediente (07h as 13h)*.

//
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.4 Codigo de Etica e Decoro Parlamentar

nstituido pela Lei n°® 1.140 de 27 de maio de 2015 ¢ serve de referencial para os
municipes quanto ao comportamento de seus representantes, os quais se sujeitam
as medidas disciplinares nele previstas.

No exercicio do mandato, o Vereador submete-se, além das disposigdes
constitucionais, legais eregimentais, aos seguintes principios: I — legalidade, II —
Impessoalidade, III — moralidade, IV —publicidade, V — transparéncia, VI - boa-f¢,
e, VII - prevaléncia do interesse publico.

No exercicio do mandato, o Vereador atendera as prescricdes constitucionais,
legais, regimentais e as estabelecidas neste codigo, sujeitando-se as medidas
disciplinares nele previstas.

A Lei possui 11 capitulos e pode ser consultada no site oficial

A

. ‘A LmslkiEﬂIll.lle:F‘L
(https://www.vera.mt.leg.br/ - no menu “Leis”). ‘ =/

5.5 Estatuto dos Servidores Publicos

Este estatuto trata do Regime Juridico dos Servidores Publicos da Administracao
Publica Direta, Autarquica e Fundacional no Municipio de Vera. Ele foi instituido
pela Lei Complementar n° 23 de 10 de dezembro de 2014.

Em sintese, € um conjunto de regras de direitos e deveres que regulam a relagao
juridica funcionalentre o servidor e a organizacao tendo em vista que as atividades
da administracdo publica, seusbens e os atos praticados s6 ocorrem por Servidores
Publicos, pessoas fisicas com remuneragdo paga pelo poder publico.

5.6 Plano de Cargos, Carreiras e Salarios (PCCS)

O PCCS do Legislativo foi instituido pela Lei Complementar 031 de 24 de margo
de 2016. Ele obedece ao regime estatutdrio e estrutura-se em um quadro
permanente com o0s respectivos cargos € um quadro suplementar com os
respectivos cargos em extingao, constituintes dos anexos que integram a presente
Lei.

//
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5.7 Comissao de Contratacao

A comissdo de contratacdo tem por objetivo mapear o consumo da Camara
Municipal de Vera com relacdo aos materiais e servicos adquiridos e contratados,
visando maior controle de qualidade e pregos, para que seja possivel a aquisi¢ao e
entrega de produtos no tempo adequado e em quantitativos precisos, facilitando a
organizacdo administrativa desta Casa de Leis. Promover e zelar pela eficiéncia e
reduzir gastos, padronizar os itens de consumo. conforme determina a Lei Federal
n°® 14.133/2021.

E para atuar nesta comissao, foram nomeados através da Portaria n° 003/2024 de
01 de fevereiro de 2024, os seguintes servidores:

Presidente: Wilma Mesa Ayala - Servidora Publica Efetiva
Secretario: Elizeu Teixeira — Servidor Publico Efetivo

Membro: Odilon Inacio Antdnio - Servidor Publico Efetivo

5.8 Comissao de Reavaliacido e Depreciacao do Patrimonio

A comissdo de reavaliacdo e depreciagdo do patrimonio, foi nomeada através da
Portaria n® 026/2022, que € responsavel por reavaliar, depreciar, e emitir pareceres
sobre os bens patrimoniais do Legislativo Municipal de Vera. E na composi¢ao da
Comissao estao:

Presidente: Odilon Inacio Antonio - Servidor Publico Efetivo
Secretario: Elizeu Teixeira — Servidor Publico Efetivo

Membro: Nilson Odilio Tolfo - Servidor Publico Efetivo

12


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

6. FUNCOES

amara Municipal € constituida por vereadores, representantes eleitos pela
populacgdo, aos quais cabe analisar os interesses coletivos e elaborar projetos a ser
submetidos ao voto no plenario. A composicao ¢ estabelecida pela Constituicao

Federal.

Compete a Camara Municipal:

Elaborar Leis Municipais (Funcao Legislativa)

Tomar decisdes (Funcao Deliberativa)

Fiscalizar atos do Poder Executivo (Funcao Fiscalizadora)
Julgar (Funcao Julgadora)

Os vereadores dentre outras fungdes também sdo os responsaveis por fiscalizar as
acoes do Poder Executivo, ou seja, da Prefeitura, principalmente no que se refere
ao cumprimento da Lei e da boa aplicacdo e gestdo do dinheiro publico. Cada
legislatura tem duragao de 04 (quatro) anos.

As sessoes plendrias ordinarias sdo realizadas todas as segundas-feiras a partir das
19 horas, ondesao apresentadas, discutidas e votadas as matérias propostas pelos
poderes Executivo e Legislativo.

“Art. 2°- A Cdmara Municipal tem fungoes institucional, legislativa,
fiscalizadora, administrativa, julgadora, de assessoramento, além de outras
permitidas em lei e reguladas neste Regimento Interno.

§ 1°- A funcdo institucional é exercida pelo ato de posse dos Vereadores, do
Prefeito e doVice-Prefeito, da extingdo de seus mandatos, da convocag¢do de
suplentes e da comunicagdo a

Justica Eleitoral da existéncia de vagas a serem preenchidas.
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2°- A funcgdo legislativa é exercida dentro do processo legislativo por meio de
emendas a Lei Organica, leis complementares, leis ordindrias, leis

delegadas, resolucoes e decretos

legislativos sobre matérias da competéncia do Municipio.

§ 3°- A funcdo fiscalizadora é exercida por meio de requerimentos sobre

fatos sujeitos afiscalizagdo da Cadmara e pelo controle externo da execugdo
or¢amentaria do Municipio exercida pela Comissdo de Finangas e

Orcamento, com o auxtlio do Tribunal de Contas do Estado.

§ 4°- A funcgao julgadora ¢ exercida pela apreciagdo do parecer prévio do
Tribunal de Contassobre as contas do Municipio e pelo julgamento do

Prefeito e dos Vereadores por infragoes

politico-administrativas.

§ 5°- A fungdo administrativa é exercida apenas no ambito da Secretaria da
Cdmara, restritaa sua organizagdo interna, ao seu pessoal, aos seus

servicos auxiliares e aos Vereadores.

§ 6°- A funcdo de assessoramento é exercida por meio de indicagoes ao Prefeito,
sugerindo medidas de interesse publico.

§ 7°- As demais fungoes sdo exercidas no limite da competéncia municipal quando
afetas ao Poder Legislativo. Art. 3°- A gestdo dos assuntos de economia interna da
Camara realiza-se através da disciplinaregimental das suas atividades e da
estruturacdo e da administracdo de seus servicos auxiliares”.

(Regimento Interno — Titulo 1, Cap. 1, Sessdo 1, Pg: 5)




7. DAS SESSOES

A Camara se reunira:

Em Sessoes Legislativas Ordinérias e independente de convocagdo, todas as
segundas-feiras a partir das 19 horas de 03 de fevereiro a 14 de julho e, de 04 de
agosto a 15 de dezembro, sendo que de 14 de julho a 04 de agosto e, de 15 de
dezembro a 31 de janeiro sera considerado periodo de recesso. Periodos e datas
essas, definidas pela Resolucdo que determina o calendario legislativo e que ¢
votada e aprovada em plenario.

As sessoes da Camara sao as reunides que a Camara realiza quando do seu
funcionamento, e poderao ser:

I — Ordindrias

11 — Extraordinarias

III — Especiais

IV - Solenes

Nas Sessoes Ordinarias os parlamentares deliberam sobre a ordem do dia, ou seja,
a pauta previamente designada para votagdo. As Sessdes Ordindrias compdem-se
de 03 (trés) fases, a saber: Expediente, Ordem do Dia e Explicacdes Pessoais.

As Sessoes Extraordinarias serdo convocadas pelo presidente da Camara, em
sessao ou fora dela com antecedéncia de 24 horas da sua realizagdo. Elas poderao
ser realizadas a qualquer horae data, inclusive aos sabados, domingos e feriados.
Nas extraordinarias ndo havera; expediente, e tribuna livre para explicacoes
pessoais, sendo todo o tempo destinado a debater a Ordem do Dia que se daréd apos
a leitura e votacao da Ata da sessao anterior.

Sessoes Solenes sdo destinadas a solenidades civicas como instalagdo e posse de
mandatos ¢ a concessdao de honrarias: titulos honorificos ou mocoes de aplausos.
Nesta, ndo havera expediente.
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8. COMPOSICAO

ACémara Municipal de Vera, 6rgdo do governo local de poder Legislativo,
fatualmente conta com 9 (nove) vereadores, sendo quatro, integrantes da Mesa
Diretora que dirige os trabalhos a cada 02 (dois) anos consecutivos.

PRESIDENTE

Nome: Jader Paulo Izidério
Nome popular: Jadao do Dogao

Telefone: 66 99218-3511

VICE PRESIDENTE

Nome: Robson Freitas
Nome popular: *

Telefone: 66 99218-3511

PRIMEIRA SECRETARIA

Nome: Lucia Silvério
Nome popular: *

Telefone: 66 99218-3511

16




SEGUNDO SECRETARIO

Nome: Osnir Adelar Schmeing
Nome popular: *

Telefone: 66 99218-3511

VEREADOR

Nome: Adailton Siqueira Brito
Nome popular: Neguinho

Telefone: 66 99218-3511

VEREADOR

Nome: Antonio Pena Fiel
Nome popular: Tonhado

Telefone: 66 99218-3511

VEREADOR

Nome: Marcelo Rodrigues Perioto
Nome popular: *

Telefone: 66 99218-3511

17



VEREADOR

Nome: Volmar Antonio Giongo
Nome popular: *

Telefone: 66 99218-3511

9. COMISSOES PERMANENTES

9.1 CCJR — COMISSAO DE CONSTITUICAO, JUSTICA E REDACAQO

Composicao:

Presidente: Adailton Siqueira Brito
Relator: Robson Freitas

Membro: Marcelo Rodrigues Perioto

E competéncia especifica:

a) apontar sucintamente aspecto de constitucionalidade preventiva das proposicoes
frente a Constituicao do Estado de Mato Grosso ¢ Constituicao Federal de 1988;
b) manifestar-se diante do veto do Chefe do Poder Executivo, conforme o prazo
previsto no §4° do art. 36 da Lei Orgéanica do Municipio, com excecao de veto a
matéria or¢amentaria, cuja manifestagdo ficarda a cargo da Comissdo de
Orgamento, Financas e Tributagao;

¢) manifestar-se sobre o mérito dos pedidos de licenca do Prefeito e dos Vereadores;
d) pronunciar-se quanto a admissibilidade e o mérito dos Projetos de Resolugdo
que tratem do Regimento Interno deste Poder, exceto quando a proposta for da
autoria desta Comissao ou deComissao Especial para este fim constituida.

O projeto em que a Comissao de Constituicao, Justi¢a e Redagdo exarar parecer pela
inadmissibilidade ou arguir sua inconstitucionalidade frente a Constituicdo do
Estado de Mato Grosso e Constituicao Federal de 1988, tera seu parecer apreciado
pelo Plenario e, somente prosseguird o projeto, se o parecer for rejeitado.




9.2 COFT — COMISSAO DE ORCAMENTO, FINANCAS E TRIBUTACAO

Composicao:

Presidente: Antonio Pena Fiel
Relator: Adailton Siqueira Brito
Membro: Elendro Moreira

E competéncia especifica:

a) exercer 0 acompanhamento e a fiscalizacdo orgamentaria, emitindo parecer
sobre a Lei deDiretrizes Orgamentarias, a Proposta Or¢camentaria Anual, o
Plano Plurianual ¢ as suas alteracdes, bem como sobre os vetos decorrentes
dessas matérias;

b) emitir parecer sobre as contas do Municipio;

¢) analisar assuntos de carater financeiro e, especialmente, sobre:

1 - proposicoes referentes a matéria tributaria, empréstimo publico e as
que, direta ouindiretamente, alterem a despesa ou a receita do Municipio,
acarretem responsabilidade aoerario municipal ou que sejam de interesse ao
crédito publico;

2 - proposicoes que fixem os vencimentos do funcionalismo, a remuneragao
do Prefeito, Vice-Prefeito, Presidente da Mesa Diretora e dos Vereadores,
organiza¢dao administrativa da Camara e da Prefeitura, contrato, ajustes e
consorcios;

3 - proposicoes que, direta ou indiretamente, representem mutagao
patrimonial doMunicipio.

d) realizar audiéncia publica quando da tramita¢do do Projeto de Plano
Plurianual, do Projetode Lei de Diretrizes Or¢amentaria e do Projeto de Lei do
Or¢amento Anual.

9.3 CESOSP - COMISSAO DE EDUCACAO, SAUDE E OUTROS SERVICOS
PUBLICOS

Composicao:
Presidente: Volmar Antonio Giongo

Relator: Lucia Silvério
Membro: Antonio Pena Fiel
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E competéncia especifica:

a) emitir parecer sobre todos os processos atinentes a realizacao de obras ¢ a

execucdo de servicos pelo Municipio, pelas autarquias, pelas entidades

paraestatais € convencionais de servigcos publicos de ambito municipal e

proprios relativos aos planos gerais ou parciais deurbanizagdo, ao cadastro

territorial do Municipio e ao transporte coletivo;

b) emitir parecer sobre todos os processos relacionados com educacao,

desportos, folclore,patrimonio historico, artistico e cultural;

¢) emitir parecer sobre todos os processos referentes a ecologia, controle

da poluigdoambiental e preserva¢ao ambiental;

d) emitir parecer sobre proposicoes relativas a concessao de auxilio piblico em
geral;

e) emitir parecer sobre os processos referentes ao bem-estar social,

higiene e saude publica doMunicipio;

f) mitir parecer em processos que tratem sobre relagdes de consumo e

direitos do consumidor.

9.4 CEDP - COMISSAO DE ETICA E DECORO PARLAMENTAR

Composicao:

Presidente: Marcelo Rodrigues Perioto
Relator: Volmar Antonio Giongo
Membro: Osnir Adelar Schmeing

E competéncia especifica:

a) zelar pela observancia dos preceitos deste regimento, atuando no sentido da

preservagdo da dignidade do mandato parlamentar na Camara Municipal;

b) processar os acusados nos termos da resolucao instituida pela Mesa Diretora;

¢) instaurar o processo disciplinar e proceder a todos os atos necessarios a sua
instrucao;

d) responder as consultas da Mesa Diretora, de comissoes e de Vereador sobre

matérias de suacompeténcia;

e) organizar € manter o Sistema de Acompanhamento e Informacdes

do Mandato parlamentar.
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10.AUDIENCIA PUBLICA

nido que visa promover a participagdo popular nas decisdes da coisa publica.
Promove a sociedade um espaco para dialogar com autoridades sobre seus anseios
em relacdo aos servigos publicos.

Pode ser solicitada mediante requerimento de qualquer Vereador ou a pedido
de entidade interessada.

O autor do requerimento, naturalmente ¢ o presidente da Audiéncia e quem
conduzird a palavraaos interessados em debater o assunto. Posteriormente ha
espaco para a palavra da comunidade em geral com prazo de 3 (trés) minutos para
a fala.

11.TRIBUNA LIVRE

A Tribuna da Camara instalar-se-4 no final do Expediente, com duracdo de
15 (quinze) minutos, podendo fazer uso da palavra somente uma pessoa
por sessdo. Pode fazer uso do espago qualquer pessoa ou entidade desde que
convidada pela Mesa Diretora ou que tenha feito sua inscrigdo através de oficio
com antecedéncia de 05 (cinco) dias e tenha a aprovagao da Mesa Diretora.

O assunto a ser tratado deve ter relevancia para o Municipio e atender os seguintes
requisitos:
I - Comprovagao de regularidade da entidade através da representacao de
seu EstatutoSocial e copia da ata em cuja reunido se deliberou pela inscri¢ao
de seu representante e;
IT - Comprovagao de residéncia e de domicilio eleitoral no Municipio no
caso de inscrigdopor parte de pessoa fisica.

Prefeito e vice-prefeito poderao se inscrever para uso da Tribuna até momentos
antes do inicioda sessdo, desde que com o consentimento da Mesa Diretora.

12.MATERIAS LEGISLATIVAS

Toda matéria que necessita ser apreciada e deliberada pelo plenario da Camara
¢ considerada uma proposic¢ao, sendo elas:

- Emendas a Lei Orgénica do Municipio
- Projetos de Leis Complementares

- Projetos de Leis Ordinarias
- Leis Delegadas

- Projetos de Resolucao
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< Projétos de Decreto Legislativo
idas Provisérias
bstitutivos
- Emendas e Subemendas
- Vetos
- Pareceres
- Requerimentos
- Indicacoes
- Mocgoes
- Relatorios
- Recursos Representacao e Dentincia

Tudo deve ser redigido em termos claros, objetivos e concisos, sendo assinado
pelo seu autor ouautores, devendo conter a ementa indicativa do assunto a que se
refere.

As proposi¢oes podem ser de iniciativa da Mesa Diretora, das comissoes, dos
vereadores, doprefeito municipal e de iniciativa popular.

Todas as proposigdes apresentadas deverdo ser acompanhadas de justificativas por
escrito ou verbalmente no ato da apresentacdo, ndo podendo incluir matéria
estranha ao seu objetivo. As proposigdes estdo regulamentadas no Regimento
Interno na (Sessao I Art. 143).

13.SERVICOS ADMINISTRATIVOS

O Poder Legislativo ¢ autonomo funcionalmente, administrativamente e
financeiramente. Os servigos sdo feitos pelos servidores cujo o quadro € regido pela
Lei n°® 953 de 18/05/2011 que estrutura o Plano de Cargos Carreiras e Salarios
(PCCS) e, pela Lei Complementar n° 23 de 10/12/2014 que trada do Estatuto dos
Servidores Publicos Municipais.

Compoem o Lotacionograma do legislativo verense:
- Procurador Juridico Legislativo
- Oficial Legislativo
- Comunicador Social
- Recepcionista ¥
- Ouvidora
- Agente Administrativo Licitatorio
- Assessor de Gabinete
- Controlador Interno
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Contador
Assistente Administrativo

Zeladora
- Vigia

14.0UVIDORIA

A Ouvidoria tem a fun¢ao de auxiliar na melhoria dos servigos prestados pelo Poder
Publico em questdo, no caso, o Legislativo, consequentemente isso se traduz em
melhoria nos servigos prestados pelo municipio ao cidadao.

Ela, em conjunto com outras medidas ja existentes, promove a participacao do
cidaddo na administragdo publica de forma a ser um instrumento de controle social
e transparéncia.

Recebe, examina, interpreta, organiza e encaminha, quando necessario, aos
responsaveis pela demanda em questdo. Desta forma prestando o servico de
esclarecimento das duvidas e necessidades dos cidadaos, além de outras
responsabilidades conforme determina a Le1 n°® 13.460/2017.

Todo cidaddo pode fazer uso da ouvidoria legislativa para: fazer denuncias
(anonimamente ou nado), fazer elogios, fazer pedidos de informagdes, fazer
reclamacgdes, fazer consultas, dar sugestoes, dar opinides, tirar dividas ou se
manifestar como quiser desde que respeitosamente e dentro do que as Leis
determinam.

Na Camara Municipal de Vera/MT os canais da ouvidoria sdo os seguintes:
Presencialmente — No endereco, Rua Montevidéu n° 1824, esquina com
Avenida EUA, de segunda a sexta-feira, das 07h as 13h.

Por telefone: (66) 99218-3511

Pelo e-mail: ouvidoria@vera.mt.leg.br

Pelo Site: https:/www.vera.mt.leg.br/,
ou link direto: https://www.vera.mt.leg.br/ouvidoria

//

23


mailto:ouvidoria@vera.mt.leg.br
http://www.camaravera.mt.gov.br/
https://www.vera.mt.leg.br/ouvidoria

SERVICOS

Atendimento Presencial

Atendimento Telefonico

Pedidos de Informagdes

Gabinetes dos Parlamentares

Sessdo Ordinaria

Comunicag¢ao Publica

Advocacia Publica

15.0UTROS CONTATOS

CANAIS DE ATENDIMENTO
Rua Montevideo n° 1824, centro
CEP: 78880-000 - Recepgao
(segunda a sexta-feira das 07h as 13h)
Recepgdo: (66) 99218-3511 Whatsapp
O horario de atendimento ao publico ¢ das
07h as 13h.
Presencialmente: das 07h as 13h
Pelo Site Oficial: https://www.vera.mt.leg.br/
E-mail: ouvidoria@vera.mt.leg.br
E-mail: recepcao@vera.mt.leg.br
Whatsapp: (66) 99218-3511
Fone: (66) 99218-3511
Contatos: https://www.vera.mt.leg.br/processo-
legislativo/parlamentares
Sao realizadas as segundas-feiras a partir das 19h no Plenario
Vereador Adair Leo Dal’ Agnol, Rua Montevideo n° 1824,
centro.
Fone: (66) 99218-3511
E-mail: imprensa@vera.mt.leg.br

Atender ao publico em geral, tirando duvidas, fazendo consultas
e fazer encaminhamentos aos orgdos competentes e/ou
Defensoria publica ou Escritorios particulares.

Com agendamentos pelo nimero (66) 99248-3665. Whatsapp
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